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образовательну}о профамму до1цкольного образования

1. Фбщие положения

1.1. Ёастоящее |{оложение о порядке приема на

образовательнь1м прощаммам до1школьного образования в муницип€|льное

бтодх<етное до1пкольное образовательное учрех(дение <1-{ентр р€ввития ребенка
_ детский оад ш332) городского округа €амара (далее _ мБдо!) разработано

в соответствии с Федеральнь!м законом от 29.|2.2012 г. ]ч[р 27з-Фз (об

в Российской Федерации>>, постановлением Администрации

округа €амара от 07.07.201;5 ш 692 (об утвер)кдении

админисщативного регламента предоставления муниципальной услуги <|{рием

заявлений' постановка на учет и зачисление детей в образовательнь1е

организации' ре€!'лизу}ощие образовательну}о прощамму до11|кольного

образования)) (" р.д. |{остановлений Администрации городского округа €амара

от27.04.2016 м 513, от |5.02.2018 ]ч[ч 86, от 10.06.2019 ]\ъ 352, от06.08.2021 ]\ъ

558) (далее - РегламеЁт), прик€вом 1!1инпросвещения России от 15.05.2020 г. ]\ф

2з6 (об утверх(дении |{орядка приема на обунение по образовательнь!м

прощаммам до1шко"цьного образования>> (, р.д. 1!1итсцросвещения России от

08.09.2020 ]хгр 471) (далее - |{орядок), }ставом.йБ[Ф} (далее _ }став).

1.2. Ёаотоящее |{оложение разработано в целях обеспечения

реализации прав щах{дан на полу{ение общедоступной муниципальной услуги
<|{рием за'{влений, постановка на учет и зачисление детей в образовательнь1е

обунение по

образовании

городского

-/
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ре€|'ли3у}ощие образовательну1о г!рощамму до1цкольного
бразования>> (далее _ муницип€}льная услуга) на равнь1х основа!{иях, если иное

е предусмотрено законодательством

бшедоступное, бесплатное до1школьное

Российской

образование,

ощебнооти гра)1{дан в образовательнь1х услугах для детей дошкольного
0зраста' ок€шание помощи семье в воспитании детей.

|1равила приема на обунение в мБдоу дол)кнь1 обеопечивать

образовательну}о организаци}о

о.т\чение до1школьного образования и

эторой закреплена ук€ванная образовательная организация (далее

1ь?е пленная территория).

|.4. |{роживатощие в одной семье и

3ти име}от право преимущественного

!'нициц€1льнь1е образовательнь1е организации' в которь1х обунаготс я их братья
(или) оестрь|.

1'5. Б приеме

Рганизаци}о мо)1{ет

зободньтх мест.

1.6. |{рием в образовательну}о организаци!о осуществляется в течение

:его ка-т1ендарного года при н€|"личии свободнь1х мест.

|.7 . [{рием в гооударственнь1е у|ли муницип€ш1ьнь1е образовательнь!е

)п}низации осуществляется по направлени}о органа исполнительной власти

бъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

)средством использования регион€[г{ьнь1х информационнь|х систем.

1.8. Фзнакомление родителеи (законньтх представителей)

юпитанников с настоящим |{оложением осуществляется в формах: устного
пформирования _ при приеме ребенка в 1!1Б[Ф}, на родительских Фбраниях;
!{сьменного информирования - р€шмещение |{оложения на официальном сайте

Бдоу, на информационном стенде.

Федерации, на

удовлетворение

1.з.

рие\1 в всех грах{дан' име}ощих право

про)кива}ощих на территории'

на

за

име}ощие общее место жительства

приема в государственнь1е и

в гооударственну}о или

бьтть отк€}зано только

муницип€[пьну}о образовательну}о

по причине отсутотвия в ней

,!с

2. Фбщие сведения о прием заявлений и постановке на очередь в Р1Б{Ф!



32.|. в соответствии с Регламентом процедура предоставления
щ'ницип€}льной услуги <|{рием 3аявлений, постановка на учет и зачиоление
тетей в образовательнь!е организации, ре€]"лизу}ощие образовательну}о
1рофамму до1пкольного образования>>

ю)'ществляется:

- муницип€ш1ьнь1м автономнь1м учреждением городского округа (.амара
с&1н ого функцио н€ш1ьньтй т{енщ предоставлени'| государственнь|х
}п-ниципальньтх) услуг) (далее _ мАу (мФц)) в части приема заявлений и
!остановки на учет (на онередь) в электронном реестре;

- департаментом образования Администрации городского округа €амарьт
ца-тее -,'{епартамент образования) в части распределения свободнь1х мест;

- мБдоу в части зачислен ия детей.
2'2. 3аявителями муниципальной услуги явля}отся физинеские лица

1коннь1е представители получателя муниципальной услуги, на которь1х в
)ответствии с законодательством возложена обязанность по воспитани}о
угей' 3аявителем мо)кет бьтть уполномоченньтй представитель
есовер1пеннолетнего получателя муниципальной услуги, к числу которь1х
гносятся: законньтй представитель несовер1шеннолетнего получателя
|т{иципш1ьной услуги (один из родителей, опекунов, усь1новителей) (далее _

явитель); лицо, действутощее от имени законного представителя
юовер{пеннолетнего получателя муниципальной услуги на основании
}веренности, оформленной в соответствии с требованияму\законодательства
юсийской Федерации.

2'3' 3аявитель для постановки ребенка на учет в электронном реестре в
Бдоу предоставляет в &1А} кйФф документь1, в соответствии с л.2.6.3.\.
:г.-1амента:

- заявление для постановки ребенка, ну)кда}ощегося в предо.ставлении
ста в моо, на учет в электронном реестре;

- документ' удостоверягощий личность родителя (законного
е:ставителя) ребенка, либо документ' удостоверятощий личность
ос щ анного |ражд анина или лица без гражданства в Российской Федерации ;
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- .]окумент' подтвержда}ощий установление опеки (при
- документ психолого_медико-педагогической

теобходимости);

необходимости);

комиссии (при

- документ, подтверждатощий потребность в обунении в группе
)з']оровительной направленности (при необходимости);

- документ' подтверждатощий наличие права на специ€]"льнь!е мерь1
]о]держки (гарантии) отдельньтх категорий щФкдан и их семей (при
геобходимости);

- документ(-ьт), удостоверя}ощий(-е) личность
:о']твержда}ощий(-е) законность представлен ия лрав ребенка
о.]11телями (законньтми представителями) ребенка,
ностраннь1ми ща)кданами или лицами без гражданства);

- документ' подтверждагощий право родителя (законного представителя)
ебенка, явля}ощегося иностраннь1м щажданином или лицом без щажданства,
а пребьтвание в Российской Федерации.

з. Распределение свободньт* *,.., в Р1Б!Ф9
з'1' Фснованием для нач€ш{а административной процедурь1 является

]_]!1чие сведений о детях в электронном реестре и ъ|а]|ичие свободнь1х мест в
Б;,оу.

з '2. в процессе распределения свободньтх мест в мБдоу
опо-1нительного распределения свободньтх мест в мБдоу) участву}от:
:партамент образования, хэц и мБдоу (далее _ }частники процесса
спределения свободнь1х мест в }1Б!Ф}).

3'з' Распределение свободньтх мест в мБдоу организуется в
то\1атизированном порядке' Распределение свободньтх мест осуществляется с
ето}{ дать1 регистрашии ребенка в электронном реестре' н€ш{и яия у*аявителя
ава на внеочередное, первоочередное и преимущественное получение места
я ребенка в мБдоу, возраста ребенка (полного количества лет),
правленности группь1.

з.4. |{рощаммно_технологическое сопровождение процесса

ребенка и

(представляется:

явля1ощимис!т

ц
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:аспределения свободнь1х мест в мБдоу обеспечивает опециалист хэц.

3.5. Автоматизированное распределение свободньтх мест в \1Б.]о\-

'роводится комиссией, действугощей на основании |{олох<ения. |[о;тожен11е }1

.остав комиссии утвер){{да}отся приказом руководителя 2]епарта:{ента

эбразования.

3.6. 1(омисоия по распределени}о свободнь1х мест в йБАФ} осу1цеств-]яет

:;онтроль 3а соблюдением процедурь1 распределения свободнь1х мест в йБ{Ф}

з соответотвии с полох{ениями настоящего Регламента. Бьтявленнь1е нару1шения

-роцедурь1 распределения свободньтх мест в мБдоу оформля}отся

-ротоколом. Ёа основании протокола специалист хэц в течение 1 (одного)

:абочего д|7я устраняет причинь1 вь1явленного несоответствия' у| затем

_1роводится повторное распределение свободньтх мест в Р1Б!Ф9. Результатом

з ь1полнения данно й административной процедурь1 является сформированньтй в

}.1ектронном виде список детей, распределеннь1х на свободнь1е места в йБ{Ф}

3.7. €рок вь1полнения административной процедурь1 составляет не более

10 (десяти) рабоних дней со дня заседания 1{омиссии.

3.8. €пециалиот хэц направляет в 1!1Б.{Ф! в элекщонном виде €шисок

-].1я информирования 3аявителей в течение 5 (пяти) рабоних дней со дня

''-) ас пр еде |\ения овободнь1х мест.

4. Бьтдача 3аявителто Баправления в йБ[Ф}
4.|. €пециалист мБдоу получает в электронном виде €пиоок д[|я

:11'1сьменного подтверждения 3аявителем согласия (несогласия) с

1редоставленнь1м для ребенка местом в 1м1Б[Ф!.

4.2. €пециалист мБдоу извещает 3аявителя

:ебенка месте в Р1Б{Ф} в соответствии с указаннь1м

:пособом информирования в течение 10 (десяти)

:1олучения €писка.

4'з. €пециалист мБдоу
:аспределения свободньтх мест

;:нформации|

информирует

о предоставленном для

3аявителем в заявлении

рабоних дней со дня

заявителеи о результатах

с указанием следутощеймБдоу
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- номера мБдоу в которой предоотавлено место для ребенка;
- сроков обращения в ук€ванну}о мБдоу для письменного по.]тверж:ен!1я

согласия с предоставленнь1м местом;

- сроков обращения в мАу ''йФц'' для пись\.1енного по.]твер^]ен1ш
несогласия с предоставленнь1м местом;

- перечня документов' ук€ваннь1х в пункте 2.6.з.3 Реглаштента'

4'4' 3аявитель мо)кет ознакомиться с результатами распреде ления
свободнь1х мест в Р1Б!9}Ф в сети Р1нтернет (1ттсрз://ез.азцгзо'гш).

4'5' в случае согласия с предоставленнь1м местом для ребенка в Р1Б!Ф}
3аявитель обращается в мБдоу, в которой предоставлено место" €пециалист
мБдоу формирует в электронном виде и вь1дает 3аявителто Ёаправление в
мБдоу.

4'6' Бьтдана Ёаправлений в йБ!Ф! в результате распределения мест в
мБдоу на новьтй уиебньтй год проводится ежегодно с 15 мая по 31 августа. Б
случае наличия свободньтх мест в течение унебного года (с 1 сентября ло 14
:тая) проводится вьтдача дополнительнь1х Ёаправлений в результате
.] ополнительного распределения мест в Р1Б!Ф!.

5' |1одтверждение 3аявителем своег0 согласия/несогласия

с предоставленнь1м для ребенка местом в Р1Б!Ф}
5'1' Ал' письменного подтверждения своего согласия/несогласия с

предоставленнь1м для ребенка местом в мБдоу посредством проставления
отметки в Ёаправлении 3аявитель обращается к руководителто мБдоу с
_]окументами, ук€шаннь!ми в пункте 2.6.з.3 Регламента' в течение 10 (десяти)
эабочих дней с момента получения извещения о предоставленном для ребенка
}1есте в йБ!Ф!.

Б слунае несогласия с предло)кенньтм местом:

5.1.1. €пециалист мАу ''йФц'' формирует в электронном виде и вь1дает

в Ёаправл ении отметку о

в йБ{Ф}.

сканкопи}о Ё{аправления с

3аявителто Ёаправление. 3аявитель- проставляет

несогласии с предоставленнь1м для ребенка местом
5.1 .1. €пециалист мАу ''йФц'' делает
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отметкой о несоглаоии о предоставленньтм для ребенка \1есто\1 в \1Б]о\-.

прикладь1вает ее к 3аявленито и восстанавливает 3аяв-тентте в 3.13:т1!8|]с')"1

рееотре, внося в него необходимь1е изменения.

5.2. [|ри невостребованности 3аявителем пре.]остав;1енного -.1я :е'.]ен.;з

\{еста в йБ!Ф9 первоначальная дата учета и регистрац]1!{ ребенка 3аяз;,те._:я з

э.1ектронном реестре не изменяется. Бевостребованное 3аявттте;те:т \1есто в

\Бдоу предоставляется следу}ощему по очереди ребенк1''

3арегистрированному в электронном реесще и нужда}ощемуся в

с оответству1ощем месте в }и1Б.{Ф}.

5.2.1'. йесто в Р1Б[Ф! считается невостребованньтм в случаях:

- неявки 3аявителя в 1!1Б[Ф9 для письменного г{одтверх(дения согласия с

предоставленнь1м для ребенка местом в мБдоу в течение 10 (десяти) рабоних

:ней с дать1 получения 3аявителем извещения о предоставленном для ребенка

\1есте в йБАФ};

- неявки 3аявителя в мАу ''мФц'' для письменного подтверх{дения

несогласия с предоставленнь1м ддя ребенка местом в }м1Б[Ф} в течение 10

1десяти) рабоних дней с дать1 получения 3аявителем извещения о

предоставленном для ребенка месте в 1!1БАФ};

- неявки 3аявителя в мБдоу для зачисления ребенка до 31 августа

текущего года (в период распределения свободнь1х мест в йБ!Ф9 на новьтй

:чебньтй год) дибо в течение 10 (десяти) рабоних дней (в период

.]ог1олнительного распределения свободньтх мест в мБдоу) с момента

письменного г1одтверждения 3аявителем согласия с предоставленнь1м для

ребенка местом в Р1Б!Ф};

- проставления отметки в Ёаправлении о несог'1асии с предостав]1еннь1м

:ля ребенка местом в Р1Б!Ф! (оформляется при обращении в йА} ''1м1Ф1]'');

- непредоставления 3аявителем документа, подтв+рх{да}ощего право на

внеочередное' первоочередное и преимущественное получение для ребенка

\1еста в 1м1Б[Ф}, !!Р! письменном подтвер)кдении согласия с предоставленнь1м

:;тя ребенка местом в Р1Б[Ф};
_ непредоставления 3аявителем документа' подтвер)кда}ощего право на

{
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предоставление для ребенка }{еста в щуппах оздоровительной,
комбинированной или ко}1пенс]'тр1гошеЁт направ.1енностей, при письменном
подтверждении согласия с предостав;1еннь]\1 .].1я ребенка }1естом в \4Б!Ф}.

5'3" в случае письменного подтверждения 3аявителем своего несогласия с
предоставленнь1м местом лля ребенка в йБАоу же;1аемая дата зачисления в
мБдоу переносится в электронном реестре специа-:1истом мАу ,,йФ1],, на
другу}о )келаему}о дату зачисления в \{Б!Ф} по вьтбору 3аявителя и ребенок
принимает повторное учаотие в распределении мест в 1!1Б!Ф9.

5'4' Бо всех остш1ьньтх случаях невостребованности 3аявителепд
предоотавленного места в йБ{Ф! в установленнь1е настоящим Регламентом
сроки специ€ш1ист йБ{Ф} приостанавливает обработку 3аявления. Ребенок
принимает повторное участие в распределении свободньтх мест в 1!1Б!Ф! с
момента обращения 3аявителя с документами' ук€ваннь1ми в пункте 2.6.з.\
Регламента' в мАу ''йФ|1'' и подтверждения необходимости предоставления
для ребенка места в }и1Б[Ф}. в данном случае специ€]"лист }и1А} ,,йФц,,
восстанавливает 3аявление в электронном реестре' внося в него необходимьте
изменения' и переносит желаемук) дату зачисления в мБдоу на другу}о
желаему}о дату зачисления в йБ!Ф} по вьтбору 3аявителя.

6. 3ачисление ребенка в 1!1Б,{Ф}

6'\. Аля зачисления ребенка в мБдоу заявитель обращается к
заведугощему мБдоу не позднее з 1 августа текущего года (в период
распределения свободньтх меот в йБАоу на новьтй уиебньтй год) либо в
течении 10 рабоних дней (в период дополнительного распреде лениясвободньтх
мест в йБ!Ф9) с момента письменного подтверждени я заяв|4телем согл асия с
предоставлением лля ребенка места в йБАФ9.

6.2. .{окументьт о приеме пода}отся в мБдои в которое получено
:]аправление в рамках реализации государственной и муниципальной услуги'
:1редоставляемой органами исполнительной власти субъектов Российской
Федерации и органами местного самоуправления' по приему заявлений,

-остановке на учет и зачислени}о детей в образовательнь1е организации,



реализутощие основн}.}о

образования.

6'з' Фснованием для начала г{роцедурь1 зачисления яв.-1яется обрашентте
заявителя с 3аявлением о приеме, либо с заявлением о прие}1е в поря.]ке
перевода' а такя{е подписание заявителем согласия на обработку персональнь1х
даннь1х и предоставление пакета документов.

6'4' !ля приема в мБдоу родители (законньте представители) ребенка
предъявля}от следу1ощие документь1 :

- документ, удостоверятощий личность родителя (законного
представителя) ребенка, либо документэ }АФ€тФверятощий личность
иностранного гражданина или лица без щажданства в Российской
Федерации;

- документ' подтвер)кда}ощ ий у ст ановление опеки (при необходимости) 
;

- документ, подтверждатощий на"личие права на специ€!"льнь1е мерь|
поддержки (гарантии) отдельньтх категорий гра)кдан и их семей (при
необходимости);

- документ психолого-медико-педагогической комиссии
необходимости);

- документ, подтверждатощий пощебность в обунении в группе
оздоровительной направленности (при необходимости);
- свидетельство о рох{дении ребенка, вь1данное на территорииРоссийской
Федерации;

- свидетельство о регистрации
пребьтвания на 3акрепленной

9
образовательну}о программу до1шко.-1ьного

(''р,

ребенка по месту жительства или по месту
территории или документ' содержащий

иностраннь1ми

предъявля}от

сведения о месте пребьтвания' месте фактинеского проживания;
- медицинское закл}очение.

Родители (законнь1е представители) ребенка, явйятощиеся
гра)кданами или лицами без гражданства' дополнительно
']окумент(-ь'), удостоверягощий(е) - лииность ребенка и подтвержлатощий(е)
законность представления прав ребенка, а также документ' подтверждатощий
*раво заявителя на пребь1вание в Российской Федерации.

||
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14нос таннь1е та/к.]ане и лица без гражданства все доку}{енть1

представ.-1я}от на р\'сском язь1ке или вместе с завереннь1м переводом на р1-сскит?

язь1к.

6'5. .]ети с ощаниченнь1ми возможностями здоровья прини\.1а}отся на

обутение по а.]аптированной образовательной прощамме до111кольного

образовани'{ только с согласия родителей (законнь1х представителей) ребенка и

на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

6.6. 1ребование представления инь1х документов для приема детей в

мБдоу в части' не урегулированной законодательством об образовании' не

допускается.

6.7. 3аявление о приеме в йБ{Ф} и копии документов регисщиру1отся

руководителем мБдоу или уполномоченнь1м им дол)кностнь1м лицом'
ответственнь1м за прием документов, в )курнале приема заявлений о приеме в
мБдоу. |{осле регистрации родите.т1}о (законному представителто) ребенка
вь1даетоя документ' заверенньтй подпись}о должностного лица образовательной

организации, ответственного за прием документов, содержащий

индивидуальньтй номер заявления и перечень представленнь1х при приеме

документов.

6.8. мБдоу при приеме знакомит родителей (законньтх

представителей) ребенка со своим уставом, лицензией на осуществление

образовательной деятельности) с образовательнь1ми прощаммами и другими

документами' регламентиру1ощими организаци}о и осуществление

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

6'9. 1{опии указаннь1х документов' информация о сроках приема

документов, на информационном стенде образовательной организации и на

официальном сайте образовательной

телекоммуникационной сети <<Антернет).

организации в информационно-

6.10. мБдоу размещает на информационном стенде 14 официальном

сайте образовательной организацит распорядительньтй акт органа местного

оамоуправления муницип€[]-|ьного района' городского округа (в городах

,' 1

{!;

федерального значения - акт органа' определенного законами этих субъектов
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Россит]скор. Федерации) о закреплении образовательнь1х организаций за
конкретнь1}1!{ территориями мунициг{ального района, городского округа,
из.]авае\1ьтг"т не по3.]нее 1 апреля текущего года (далее - распорядительнь1й акт о
закреп.1 енно!"1 терртттории).

6'1 1. Факт ознакомления родителей (законнь1х представителей) ребенка,
в то}1 ч1]с;1е через официальньтй сайт образовательной организации' с

указаннь1\11{ !ок\}1ента}{и фиксируется в заявлении о приеме в мБдоу и
заверяется --]11чно}"1 по_]п}]сьго ро.]ите"-1ей (законнь1х г{редставителей) ребенка.

6.1]. Ребенок. ро-]ите--1и (законнь1е представители) которого не
пре-]став!1--1и необходиштьте дл'{ приема документь1, остается на учете и
направл,1ется в государственнуто или муниципа.]1ьнуто образовательнуго
организаци|о после подтверждения родителем (законньтм представителем)
нуждаемости в предоставлении места.

6'1з. |{осле приема документов' мБдоу закл}очает договор об
образовании по образовательнь1м программам до1школьного образования (далее
- договор) . р'д''ел'{ми (законньтми 11редставителями) ребенка.

6'\4' 3аве:ъ'гощий \4Б{Ф! издает распорядительньтй акт о 3ачисл ении

ребенка в \Б,]Ф}' (:а'тее - распорядительнь1й акт) в течение трех рабоиих дней
г{осле заь_1}очен!ш1 .]оговора. Распорядительньтй акт в трехдневньтй срок после
!4здания раз\{е1цается на информационном стенде образовательной
организацр1!'{' Ра официальном оайте образовательной организации в сети
1'1нтернет ра3меща}отся реквизить1 распорядительного акта, наименование
возрастной щуппь1' число детей, зачисленнь1х в ук€ванну}о возрастну}о щуппу.

6'|5' |[осле издания распорядительного акта ребенок снимается с учета
детей, нужда}ощихся в предоставлении места в государственной или
муниципальной образовательной организации.

6'|6' Ё{а каждого ребенка, зачисленного в }и1Б[Ф$, оформляется личное
дело' в котором хранятся все предоотавленнь1е родителями (законньтми
представителями) ребенка документь1.

{{
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